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1. ¿En qué consiste el Bachillerato y normativa que lo regula? 

El Bachillerato es un tipo de Enseñanza NO OBLIGATORIA del Sistema Educativo actual, y que 
consta de dos cursos: 1º y 2º de Bachillerato. Tanto en 1º como en 2º Bach. se cursan 8 asignaturas
en cada uno de los cursos. En total, 16. 
En cuanto a la legislación actual se rige por la LOMLOE (Ley Orgánica 3/2020 de 29 de diciembre), 
por la que se modifica la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación.
Real Decreto 243/2022, de 5 de abril, por el que se establecen la ordenación y las enseñanzas 
mínimas del Bachillerato. 
Real Decreto 205/2023, de 28 de marzo, por el que se establecen medidas relativas a la transición 
entre planes de estudios, como consecuencia de la aplicación de la Ley Orgánica 3/2020 de 29 de 
diciembre, por la que se modifica la Ley Orgánica 2/2006 de 3 de mayo de Educación.
Y por la normativa autonómica siguiente: 
DECRETO 64/2022, de 20 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se establecen para la 
Comunidad de Madrid la ordenación y el currículo del Bachillerato.
ORDEN 2067/2023, de 11 de junio, de la Vicepresidencia, Consejería de Educación y Universidades, 
por la que se regulan determinados aspectos de organización, funcionamiento y evaluación en el 
Bachillerato. 
ORDEN 2034/2023, de 9 de junio, de la Vicepresidencia, Consejería de Educación y Universidades, 
por la que se regula la ordenación y organización de la oferta específica del Bachillerato para las 
personas adultas en la Comunidad de Madrid.
Instrucciones que se dicten desde la Dirección General de Educación Secundaria, Formación 
Profesional y Régimen Especial sobre las enseñanzas de Bachillerato a distancia para el curso 
2026/2027.

 

2. ¿Qué modalidades ofertamos en nuestro Centro? 

En el I.E.S. Nuestra Señora de la Almudena ofertamos las siguientes modalidades de Bachillerato: 

Humanidades 
Ciencias Sociales
 
Cada una de las modalidades te da acceso preferente a diferentes tipos de Ciclos Formativos de 

Grado Superior sin prueba de acceso y Grados Universitarios, previa prueba de acceso a la Universidad. 
Las diferentes materias que integran los dos cursos y las modalidades se encuentra en la WEB del 
Instituto en la pestaña de "ENSEÑANZA A DISTANCIA -> ENSEÑANZAS" 

3. ¿Qué asignaturas tiene cada curso? 

Las diferentes asignaturas que componen el bachillerato, tanto en primero como en segundo, se 
encuentran en la WEB del Instituto en el apartado de ENSEÑANZA A DISTANCIA y dentro de este en 
“ENSEÑANZAS”, en ese apartado encontrarás todas las materias que tendrás que cursar en función 
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de la Modalidad que escojas, para ampliar más la información de las asignaturas, deberías entrar en 
el apartado de “ENSEÑANZA A DISTANCIA -> DEPARTAMENTOS Y MATERIAS”. 

 

4. ¿Qué ventajas tiene la Educación a Distancia?

En Distancia te puedes matricular de un curso completo o de asignaturas sueltas, de un mismo 
curso o de dos a la vez (aunque no es recomendable dado lo complicado de cursar un número tan 
alto de asignaturas al mismo tiempo), tal y como lo establecen los artículos 11.8 y 11.9 de la Orden 
2034/2023.  
No tienes límite de convocatorias y aquellas asignaturas que apruebes las tendrás aprobadas para 
siempre.  
La enseñanza es gratuita y la asistencia a las clases no es obligatoria. Tienes un amplio equipo 
docente para consultar tus dudas tanto de forma presencial como a través del correo electrónico. 
Como puedes ver, esta modalidad ofrece mucha flexibilidad.

5. ¿Qué medios técnicos tengo que tener y qué conocimientos 
de informática poseer para seguir el curso? 

Al menos deberías tener un ordenador de sobremesa o un portátil. Si tienes una impresora y un 
escáner, también te pueden ser útiles. Las tablets y móviles son elementos muy prácticos para 
determinadas tareas, pero no son los más adecuados para estudiar en casa. 

Tienes que tener al menos unos conocimientos mínimos de utilización de correos electrónicos, 
descarga de documentos, manejo de escáner o apps de escáner en móvil o tablet, convertir 
documentos a formato PDF, etc., es decir, unos conocimientos de informática básicos.  

Tendrás un correo electrónico ESPECÍFICO de EducaMadrid para tus estudios, de esta forma 
recibirás en el mismo toda la información y la podrás ordenar por materias, en carpetas... Con este 
correo institucional podremos identificarte con nombre y apellidos. Te lo proporcionaremos al realizar 
tu matrícula y será el medio en que te comuniques con el instituto. Debes consultarlo con regularidad 
y no debes utilizar tu correo electrónico personal para este fin, ya que en ocasiones solo podemos 
recibir correos internos. Solo podrás comunicarte con el centro y profesorado mediante ---------------
@educa.madrid.org.  

6. ¿Cuáles son las fechas de matrícula en periodo ORDINARIO 
Y EXTRAORDINARIO y el horario para formalizarla? 

Para el curso 2026_2027 las fechas son del 1 al 15 de septiembre de 2026 (ambos 
incluidos) EN PERIODO ORDINARIO.
Del 16 de septiembre al 30 de octubre (ambos incluidos) en PERIODO 
EXTRAORDINARIO. 
Horario de Secretaría: de lunes a viernes 09:00 a 13:00h.  
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7. ¿Es necesario hacer reserva de plaza?

No es necesario, no tenemos límite de plazas.

8. ¿Puedo matricularme en Educación a Distancia en caso de 
no residir en Madrid?

Un alumno de Distancia puede residir fuera de Madrid siempre y cuando esa circunstancia no le 
impida presentarse a los exámenes de evaluación, o en su caso, a los exámenes de las 
evaluaciones finales ordinaria y/o extraordinaria, cuyas semanas de exámenes se fijan al comienzo 
de cada curso escolar. 
Los alumnos residentes en el extranjero NO podrán matricularse en el IES y lo tendrán que hacer a 
través del CIDEAD (MINISTERIO DE EDUCACIÓN). Pueden consultar su web en la siguiente URL: 
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/mc/cidead/portada.html

9.Tengo aprobadas algunas asignaturas de Bachillerato, ¿tengo 
que volver a cursarlas?

En el régimen de Distancia se mantienen las calificaciones de todas aquellas materias de 
Bachillerato que hayas superado, mediante la aportación de un documento acreditativo 
(Certificado Académico) en el que demuestres haber cursado y aprobado esas materias en los 
anteriores bachilleratos LOGSE, LOE, LOMCE, ETC. adecuándolo a la normativa vigente de la 
LOMLOE. Este documento debes solicitarlo en el último centro en el que hayas estudiado para 
poder formalizar la matrícula con nosotros. 

10. ¿Puedo matricularme de Formación Profesional de grado 
Medio/Superior y del Bachillerato a Distancia en el mismo 
curso académico?

Sí puedes, es compatible y legalmente reconocido. El único problema es que tienes que tener en 
cuenta la posible coincidencia de exámenes, prácticas, etc. y en algunas ocasiones tendrás que 
decidir a qué examen te presentas, si a los de Bachillerato o a los de Formación Profesional, en el 
caso de que tengas fechas de exámenes coincidentes. 

11. ¿Qué son las Tutorías Colectivas? 

Son horas de orientación de cada materia y de seguimiento del programa, parecidas a las clases 
tradicionales. Se llaman colectivas porque son grupales. Hay una hora a la semana por cada 
asignatura matriculada. No es obligatoria la asistencia. A estas clases, para el mayor 
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aprovechamiento posible de las mismas, es conveniente que el alumno traiga estudiados 
previamente los contenidos programados para esa semana específica. En la página web aparecerá a 
mediados del mes de septiembre un cuadrante con los horarios de la Tutorías Colectivas. 

12. ¿Qué son las Tutorías Individuales? 

Son clases de consulta o de orientación específica individual con cada profesor. En estas tutorías 
tendrás que venir con el tema estudiado o estructurado y consultar aquellas cosas que no hayas 
comprendido, solicitar información para ampliar dicho tema. En la página web se expondrá un 
cuadro con las tutorías individuales de cada profesor de lunes a jueves en turno de tarde y en 
algunas asignaturas incluso los viernes por la mañana. Es necesario citarte con el profesor 
previamente, vía email o presencialmente durante las horas de tutorías colectivas, para asegurar 
que te pueda atender. 

13. ¿Cuál es la vía de información entre los profesores y los 
alumnos en caso de no poder asistir a las tutorías? 

Existen varias vías de información, que son muy claras:
 

1.-El correo electrónico (principal método de comunicación con 
profesores y Jefatura de Estudios). 
  
 2.-El Aula Virtual de cada asignatura. 

3.-La WEB del instituto: 
 

https://ies-almudena.es/
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3.-Aula virtual 
https://aulavirtual33.educa.madrid.org/ies.almudena.madrid/ 

 
 

 
 

Tienes que consultar con asiduidad la WEB del Instituto para que estés al tanto de las diferentes 
Novedades (apartado Novedades Enseñanza a Distancia, en la parte inferior derecha de la página 
principal de la web) y de los materiales que publican los profesores. 
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14. Requisitos para formalizar la matrícula

Requisito general:
Ser mayor de dieciocho años o cumplirlos en el año natural en que comience el curso 
académico, o a partir de 16 años para casos de enfermedad, deportistas de alto nivel, 
trabajador, estar en situación de protección especial, etc… En estos casos tendrás que 
tener la autorización paterna/materna/tutor/a.

Requisito académico para matricularse en PRIMERO de bachillerato (es obligatorio alguno de los 
títulos siguientes):

-Título en Graduado en Secundaria 
-Superado 2º de BUP o, en su defecto, con dos asignaturas suspensas entre 1º y 2º
-Título del antiguo bachiller 1957
-Título de oficialía industrial
ES NECESARIO PRESENTAR EL ORIGINAL Y UNA FOTOCOPIA PARA SU COMPULSA DE 
ALGUNO DE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS (SOLO PARA ALUMNADO NUEVO).

Requisito académico para matricularse en SEGUNDO de bachillerato (es obligatorio alguno de los 
siguientes):

-Tener aprobado 3º de BUP completo
-Haber cursado primero de bachillerato (aunque no se hubieran aprobado las materias). Es 

necesario aportar el Certificado Académico original del curso anterior, en caso de haber estado 
matriculado en otro Centro.
El alumnado que posea el TÍTULO DE TÉCNICO O TÉCNICO SUPERIOR DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL deberá consultar antes de la matrícula con la Jefatura de Estudios del centro.
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Cumplimentar los impresos de matrícula y aportar (además del Certificado): fotografía tamaño 
carnet, fotocopia de DNI/NIE/Pasaporte, impreso oficial de matrícula (por duplicado), firma de la 
aceptación de la política de privacidad y el justificante del pago del seguro escolar (1,12€) en caso de ser 
menor de 28 años. 

Cuenta para ingreso del Seguro escolar: - ES68 2100 2931 9513 0061 1067. 

Si eres alumno de nuestro Centro no es necesario que traigas el Certificado Académico, ya que lo
tenemos nosotros. Únicamente tienes que traer rellenos los impresos que están dentro del sobre. 

15. ¿Después de matricularme que tengo que hacer?

Enviar un e-mail por cada asignatura y curso a los profesores correspondientes
(presentándote e indicando que te has matriculado en sus asignaturas), así como a 
Jefatura de Estudios:  
jefaturadistancia.ies.almudena.madrid@educa.madrid.org
Los emails de los profesores los encontrarás en el apartado “ENSEÑANZA A 
DISTANCIA -> DEPARTAMENTOS Y MATERIAS”. 
En el email deberás poner el nombre y apellidos y tu DNI, además de indicar todas 
las asignaturas de ese profesor en las que te has matriculado (si ese mismo 
profesor imparte varias materias). 

16. ¿Puedo modificar la matrícula, una vez hecha? 

Sí, se puede modificar. La fecha límite es el 30 de octubre de 2026. Una vez pasada esa fecha ya 
no se puede realizar cambios ni modificaciones. 

17. ¿Dónde encuentro los impresos para la matriculación y que 
documentos debo presentar? 

Todos los documentos necesarios, así como el Impreso de Matrícula se encuentran en la WEB del 
Instituto ENSEÑANZA A DISTANCIA -> MATRÍCULA Y SECRETARÍA. Puedes descargarlos e 
imprimirlos.
También tienes la opción de recoger los documentos en el instituto (siguiente apartado). 
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18. ¿En caso de no poder descargar los documentos, me los 
pueden facilitar en el Instituto?

Por supuesto. En Conserjería, a partir del 1 de septiembre, se te podrá facilitar un sobre que incluye 
todos los impresos de matrícula, así como otras informaciones útiles del Bachillerato a Distancia, 
lista de libros y un Calendario Académico. Este sobre tendrá un precio de 2€. 

19. ¿Hay servicio de Secretaría para la Educación a Distancia? 

Si, de lunes a viernes entre las 09:00 y las 13:00 horas. En ese periodo podrás realizar cualquier 
trámite administrativo. Cuando vengas a formalizar tu matrícula, debe revisar primero la 
documentación la Jefatura de Estudios de Distancia.

20. ¿Cómo se evalúa / califica y cómo me entero de las fechas 
y horarios de los exámenes y cómo se aprueba? 

Se puede superar el curso por evaluaciones. Si apruebas las tres evaluaciones de una asignatura, 
ya la tendrías superada. 
Algunas asignaturas tienen características distintas. Cada profesor, a principio de curso, informará 
de las particularidades de la evaluación de sus asignaturas y de los criterios de evaluación 
específicos. En caso de duda, siempre consulta con los profesores.
En Bachillerato a Distancia evaluamos mediante exámenes cuyas fechas aparecen reflejadas en el 
apartado de ENSEÑANZA A DISTANCIA -> CALENDARIO GENERAL. 
Hay TRES exámenes (uno por cada evaluación). En caso de no superar las tres evaluaciones, 
habrá dos oportunidades más: un examen final en convocatoria ORDINARIA y otro en 
convocatoria EXTRAORDINARIA (en esta última, a menos que el profesor indique lo contrario, el 
examen será global e incluirá TODA LA MATERIA del curso).  
Al menos dos semanas antes de las fechas de cada convocatoria de exámenes se enviará por 
email (a la dirección de correo de EducaMadrid que proporcionamos a principio de curso) la 
distribución horaria de la semana de exámenes. Al mismo tiempo aparecerá en la WEB del 
Instituto, en la sección de NOVEDADES Enseñanza a Distancia (abajo del todo a la derecha), y 
también a la vez aparecerá físicamente en el tablón de anuncios del Instituto. 
En los exámenes FINALES de EVALUACIÓN ORDINARIA se recuperarán normalmente tan solo las 
EVALUACIONES SUSPENDIDAS, aunque esto puede variar según criterio de cada Departamento. 
(Consulta a cada profesor). 
Si en la convocatoria final ordinaria no superases alguna asignatura, tendrías nuevamente otra 
oportunidad en la convocatoria extraordinaria, pero ahí tendrás que examinarte de la asignatura 
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completa, incluso de las evaluaciones que hayas podido aprobar a lo largo del curso (consulta al 
profesor en caso de duda). 
No se pueden utilizar dispositivos electrónicos de ningún tipo (relojes inteligentes, 
móviles, etc.) ni los MÓVILES como calculadora. 
Es necesario consultar las WEB de cada Departamento para conocer claramente los 
criterios de calificación de cada asignatura y los requisitos para aprobar, así como la 
TEMPORALIZACIÓN (es decir, los contenidos que hay que estudiar para cada 
evaluación). La actualización de estos criterios se realizará sobre mediados del mes 
de octubre de cada curso académico. Algunos profesores incluyen esta información 
en sus aulas virtuales. En caso de duda, se consultará a los profesores.

21. ¿Qué es lo que entra en cada examen de evaluación? 

La temporalización, es decir, los contenidos de cada examen de evaluación, se encuentra en la WEB 
en el apartado de ENSEÑANZA A DISTANCIA -> DEPARTAMENTOS Y MATERIAS. Haciendo clic en 
cada uno de los Departamentos te aparecerá la información de cada materia y la distribución por 
evaluaciones (temporalización), así como los temas, las posibles recomendaciones para superar la 
asignatura, los criterios de calificación la materia, etc. Algunos profesores incluyen esta información 
directamente en el Aula Virtual de su asignatura. 
La fecha para actualizar estas informaciones por parte de los profesores es del 15 de octubre 
de 2026. 

 

22. ¿Hay recuperaciones de las evaluaciones? 

Sí, pero al final del curso, coincidiendo con los exámenes finales, EN CONVOCATORIA ORDINARIA. 

23. ¿Se puede subir nota al final de curso?

Si se puede, pero para ello, hay que comunicar previamente al profesor correspondiente la 
intención de hacerlo y siempre sería de toda la materia y en el examen final, EN CONVOCATORIA 
ORDINARIA. 

24. ¿Habrá alguna sesión informativa y de presentación, antes 
del comienzo de las tutorías? 

Si, el día 9 de septiembre de 2026 (martes) habrá una jornada de presentación general 
del curso académico con el siguiente horario:
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- A las 13:00 horas: Presentación de 1º y 2º de BACHILLERATO. 
LUGAR: Online por videollamada. La información para conectarse a la 
sesión aparecerá con la suficiente antelación en la página web 
(desplegable “Enseñanza a Distancia” -> “Novedades”).  
 - A las 16:30 horas: Presentación de 1º y 2º de BACHILLERATO.
LUGAR: SALÓN DE ACTOS

En la misma se os dará la bienvenida por parte de Jefatura de Estudios y se os explicará 
cómo funciona el Bachillerato a Distancia y, sobre todo, se aclararán dudas que podáis plantear.

25. ¿Se presentarán los profesores antes del comienzo del 
curso? 

Si, habrán dos días de presentación por parte de los profesores, antes del comienzo del curso 
Es muy conveniente que vayas, ya que conocerás personalmente al profesor/a y explicará en que 
consiste la metodología de su materia y le podrás exponer las dudas que te surjan.
Serán el miércoles 10 y jueves 11 de septiembre según horario que se anunciará 
con la suficiente antelación en la sección de NOVEDADES DISTANCIA de la WEB.

26. ¿Qué materiales y libros tengo que emplear? 

Los libros son los que se encuentran en la WEB del Instituto, en el apartado de “LIBROS DE TEXTO”. 
(NOTA IMPORTANTE: antes de comprar los libros CONSULTAR CON LOS PROFESORES. Algunos de 
ellos podrían cambiar con respecto al curso anterior, y puede que utilicen otro método).
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Algunos profesores publican información en el apartado de “DEPARTAMENTOS Y MATERIAS” en la 
WEB: 
 

 
 

 

27. ¿Cómo me entero de los nombres y email de los diferentes 
profesores?

A través de la WEB, en el apartado “DEPARTAMENTOS Y MATERIAS”, aparecerán las direcciones 
de correo electrónico de los diferentes profesores. 

 
 

28. ¿Debo de venir documentado cuando hago los exámenes? 

Si, tienes que traer uno de los siguientes documentos para identificarte: D.N.I., N.I.E., Pasaporte, 
Carnet de Estudiante, Carnet de Conducir. No sirve el abono transporte u otro tipo de documento. 
En caso de no traer uno de estos documentos no podrás entregar el examen. A lo largo del examen 
o al final, firmarás también en las hojas de asistencia.
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29. ¿Cuánto me puedo retrasar en el momento de entrar a un 
examen? 

Te puedes retrasar hasta un máximo de quince minutos desde la hora de comienzo del examen. A 
partir de ese momento, no podrás acceder al aula.
Si has entrado a tu hora tampoco podrás salir en los primeros quince minutos desde el comienzo 
del examen.
Una vez que haya salido el primer alumno del examen (pasados los quince minutos) no se dejará 
entrar a nadie al examen.

30. ¿Qué pasa si me coinciden dos exámenes a la misma hora? 

No es habitual que esto ocurra, pero si se diese el caso deberás solicitar a Jefatura de Estudios un 
examen por Incidencias al menos una semana antes de las fechas de los exámenes. En el apartado 
de Impresos, hay uno específico para esta incidencia. Se entregará el mismo en Jefatura de Estudios 
o se remitirá por email, siempre antes de la fecha límite anunciada en la convocatoria de exámenes, 
para poder cambiar uno de los exámenes. 
Siempre se realizarán dentro de la misma semana de exámenes, nunca antes ni después.

31. ¿Cuándo comienzan las tutorías? 

Comienzo de las tutorías colectivas e individuales: lunes 14 de septiembre de 2026. 

32. ¿Cómo se recuperan las asignaturas pendientes del curso 
anterior? 

Desde la entrada de la actual ley educativa, LOMLOE (Ley Orgánica 3/2020 de 29 de diciembre), por 
la que se modifica la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, desaparecen en 
Bachillerato a Distancia las asignaturas conocidas anteriormente como “pendientes” de 1er curso y 
pasan a considerarse asignaturas normales, cuya superación será por evaluaciones, al igual que las 
de 2º curso.
 

33. ¿Cómo me entero de las calificaciones? 

Las calificaciones saldrán publicadas a través de la plataforma ROBLE. En el momento de realizar la 
matrícula, en la SECRETARÍA del centro se entregarán vía mail las correspondientes credenciales 
para poder acceder a las calificaciones durante todo el curso. En caso de no recibirlas, deberás 
comunicarte con Secretaría a la mayor brevedad para que te las generen.
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No se enviarán las calificaciones vía email, ni se dirán por teléfono de acuerdo a la ley vigente de 
protección de datos. 

34. Cumplimiento de Protección de datos
Debido a la entrada en vigor del reglamento europeo de protección de datos de 2016, existe la 
obligación de solicitar permiso a todos los alumnos para el tratamiento de los datos de carácter 
personal recogidos en los impresos de matrícula, en cumplimiento de la normativa de Protección de 
Datos Personales.

35. ¿Puedo revisar o reclamar la nota de los exámenes de 
evaluación?

A los exámenes de Evaluaciones Parciales (que no sean exámenes finales ni de Pendientes) tendrás 
derecho a revisión, solo en las Tutorías individuales, pero no a reclamación. 
En los exámenes Finales tanto en CONVOCATORIA ORDINARIA como en EXTRAORDINARIA o de 
Pendientes tendrás derecho a una revisión y si no estás de acuerdo, a una reclamación por 
escrito, en el horario que se establezca por parte de Jefatura de Estudios.

36. Durante los días de exámenes: ¿hay tutorías?

Durante las semanas en las que estén programadas las distintas convocatorias de exámenes, tanto 
de 1º de Bachillerato como de 2º de Bachillerato, así como de Pendientes, NO SE IMPARTIRÁN 
TUTORÍAS NI COLECTIVAS NI INDIVIDUALES. 

37. Justificación de asistencia a los exámenes ¿cómo los 
consigo? 

Al terminar cada examen, y si lo necesitas, el profesor de la asignatura o la Jefatura de Estudios te 
expedirá un Justificante oficial de asistencia. 

38. ¿Qué hago si trabajo la semana de exámenes? 

Recuerda que estás cursando unos estudios oficiales y por tanto te corresponde el tiempo 
indispensable para la realización del examen. Somos centro de estudios oficial de la Comunidad de 
Madrid y en cualquier trabajo te deben facilitar, por obligación legal, la asistencia a los mismos. 
Como explicamos en el punto anterior, podrás justificar la asistencia a los exámenes con el 
documento justificativo y sellado y firmado por el centro, que te entregaremos si lo solicitas. 
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39. Si por circunstancias personales no he podido seguir el 
curso y quiero examinarme en la convocatoria final ordinaria y 
extraordinaria de junio, ¿puedo hacerlo?

Puedes hacerlo sin problema, pero te aconsejamos que te informes y te pongas en contacto con 
los profesores con la suficiente antelación para poder preparar el examen. 
 

40. ¿Los alumnos que estudiamos el Bachillerato a Distancia, 
tenemos Orientación Académica-Profesional a lo largo del 
curso? 

A lo largo del curso, tendréis un día a la semana, específico, para los alumnos a Distancia y en 
horario de tarde, para realizar cualquier consulta a Orientación, siempre con cita previa o a través 
del email del Departamento de Orientación (aparecerá en nuestra página web: ENSEÑANZA A 
DISTANCIA -> OTROS SERVICIOS). El día de la semana se fijará antes del día 30 de septiembre. 
Una vez acabados los exámenes de la 2ª evaluación de 2º de Bachillerato, habrá una jornada para 
todos los alumnos de Distancia de Orientación Académico-Profesional, que normalmente se realiza 
el mes de febrero.
 

41. ¿Puedo solicitar el carné de estudiante del Instituto? 

Naturalmente, pero lo tienes que solicitar expresamente a Secretaría. Una vez que lo tengamos te 
avisaremos vía email. 
 

42. Si necesito algún tipo de certificado, ¿a quién lo tengo que 
solicitar? 

Lo podrás solicitar en el horario de Secretaria, es decir, entre las 09:00 y las 13:00 horas, de lunes 
a viernes, y recogerlo en el mismo sitio y horario. 
 

43. ¿Puedo darme de baja una vez empezado el curso? 

Naturalmente que te puedes dar de baja, aunque no es necesario, ya que no “corren” 
convocatorias, ni hay penalizaciones por no presentarse a los exámenes.  
De todas las maneras, el plazo máximo legal para darse de baja es el 31 de marzo. 
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44. ¿Y si tengo más dudas? 

Cualquier otra duda, puedes dirigirte a Jefatura de Estudios en el Horario de Atención que se 
encuentra reflejado en la WEB o escribiendo a través de email:  
jefaturadistancia.ies.almudena.madrid@educa.madrid.org 
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ANEXOS

I. Prelación o continuidad de asignaturas 

Prelación significa lo siguiente: es necesario aprobar la materia correspondiente de primero de 
bachillerato para poder superar la de segundo en el caso que se tenga pendiente la de primero. Es 
decir, por ejemplo, un alumno que tenga pendiente el inglés de primero y esté matriculado en el de 
segundo: obtiene un 6 en Inglés de 2º de bachillerato en la calificación final y un 4 en primero en la 
calificación final. En este caso, no podría superar la de 2º al no tener aprobada la de primero, y,
además, en el sistema informático no le saldrá la calificación hasta que no apruebe la pendiente de 
primero.
A continuación se exponen la lista de materias contempladas por la Comunidad de Madrid, en 
cuanto a la continuidad (BOCM 176 del 26 de julio de 2022, Anexo III, pg 395):

La superación de las materias de segundo curso relacionadas a continuación requiere la superación de 
las materias de primer curso indicadas o, en su caso, la acreditación de los conocimientos previos para 
cursar con aprovechamiento la materia al que se refiere el artículo 23.6.
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II. Recomendaciones que te pueden ayudar para estudiar a 
distancia 

Hay que cambiar la mentalidad y el método de estudio que nos han enseñado desde 
pequeños, acostumbrados a las clases diarias, a los compañeros, a un temario más 
reducido y a varios exámenes por temas.
Por esta razón te planteamos una serie de consejos y recomendaciones. Aunque sabemos 
que cada alumno/a es distinto, intenta, por lo menos, tenerlos en cuenta. 

Hay que ser realista en función de tus posibilidades y del tiempo de que dispones, 
intentar estudiar a la vez demasiadas materias puede ser un problema.  
Si consigues pequeños objetivos te motivarás para seguir adelante. 

Distribuye el tiempo, equilibrándolo con tu vida profesional y personal. 

Aprovecha el uso de Internet para buscar información complementaria, siempre con el 
asesoramiento de los profesores. 

Intenta venir a las tutorías colectivas o en su defecto a las individuales, dentro de tus 
posibilidades. Mantén contacto regularmente con tus profesores a través del email si no 
puedes venir presencialmente. 

Sé constante y paciente, el estudio requiere tiempo y disciplina. 

Establece prioridades, es decir prioriza las tareas más urgentes. 

Establece un horario diario de estudio y procura mantenerlo en el tiempo. 

Procura realizar esquemas y resúmenes que te faciliten el estudio y, sobre todo, te 
facilitará los repasos antes de los exámenes. 

Pregunta a tus profesores, a través del email o en las tutorías. 

Procura tener una relación fluida con los profesores. Escríbeles las veces que necesites 
para preguntarles dudas o tratar cualquier cuestión. 

Intenta buscar un lugar adecuado para el estudio. 

Por experiencia te podemos decir que las personas que siguen regularmente las 
indicaciones de los profesores suelen aprobar el Bachillerato a Distancia en una 
proporción muy elevada. 
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Intenta crear grupos para el intercambio de información, ya que te será muy útil para la 
preparación de las pruebas presenciales. 

Evita los “atracones de última hora”, ya que generalmente no suelen conducir a 
consolidar los conocimientos adquiridos.

Si llevas tiempo sin estudiar, procura tener los apoyos personales necesarios para que te 
animen, minimizando lo más posible los fracasos que se puedan tener. 

Una gran cantidad de horas de estudio no es garantía de unos buenos resultados, hay 
que realizar horas de estudio de calidad y no de cantidad.

Establece metas a corto plazo que se puedan cumplir. 

Lee con atención toda la información que se envíe por email (consúltalo regularmente), 
y la que esté en la WEB.

Si tienes más dudas, habla con nosotros: pregunta a Jefatura de Estudios o al 
Departamento de Orientación, estaremos encantados de poder atenderte. 

EN CONCLUSIÓN, SE PUEDE RESUMIR EN LO 
SIGUIENTE: 

SER  

DISCIPLINADO:
ORGANIZACIÓN 

SER 
INDEPENDIENTE: 

CONSTANCIA 

SER 

CURIOSO:
BUSCAR APOYO

ADMINISTRAR:
TIEMPO 

ESTAR: 
MOTIVADO 

ADAPTACIÓN: 
MÉTODO DE 

ESTUDIO EFICAZ 

HAY QUE SER REALISTA  
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¡Ánimo! 
Bienvenid@s a la 

Enseñanza a Distancia del 
Instituto de Educación 

Secundaria 

Nuestra Señora de la Almudena.  

Madrid. 2026.
 


